JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE KOVAROV

Jednaci rad

Zastupitelstva Obce Kovarov

Schvaleny usnesenim Zastupitelstva Obce Kovarov

Z0 ze dne 07. 08. 2023 usnheseni ¢.5



Zastupitelstvo Obce Kovarov (dale jen ,zastupitelstvo”) vydava v souladu s § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), dale jen ,,zakon o obcich”) tento Jednaci fad Zastupitelstva Obce Kovarov
(dale jen ,jednaci rad“):

Clanek I - Uvodni ustanoveni

’

Jednaci rad upravuje pripravu, svolani a pribéh zasedani zastupitelstva, naleZitosti rozhodovani
zastupitelstva, vzniku usneseni a kontroly jejich pInéni, prdva a povinnosti Ucastnik(i zasedani,
vyhotovovani zapisu ze zaseddani a dalSi organizacni zaleZitosti souvisejici s Cinnosti zastupitelstva.

Jednaci ad i vlastni zasedani zastupitelstva se Fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zdkonem o
obcich.

Zastupitelstvo ma 15 ¢lenl zvolenych v komunalnich volbach.

Clanek Il -Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plisobnosti obce dle zdkona (zejména zdkona
o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech prenesené plsobnosti, stanovi-li tak zakon
o obcich ¢i zvldstni pravni prepis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo mizZe vyhradit
i dalsi pravomoci v samostatné plsobnosti, nejsou-li zakonem vyhrazeny jinému organu.

Clanek 11l — Svolavani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, musi byt vSak svolano nejméné jedenkrat za 3 mésice.

2. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna a konaji se v Uzemnim obvodu obce.

3. Mimoradné zasedani m(ize byt svolano k projednani mimoradnych nebo zavaznych ukold, které
nesnesou odkladu, rozhodne-li o tom rada obce.

4. Pozada-li o svolani zastupitelstva alespon jedna tfetina ¢lenl zastupitelstva nebo hejtman
kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozdéji do
21 dnd ode dne, kdy byla Zadost dorucena obecnimu Gradu.

5. Informaci o misté, dobé a navrieném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva
zverejni Obecni Urad Kovarov na Ufedni desce, a to vidy alespon 7 dni pred zasedanim
zastupitelstva.

6. V dobé vyhlaseni krizového stavu podle zakona ¢. 240/2000 Sb. (o krizovém Fizeni) podléha
reZim svoldvani, konani, popf. zruSeni zasedani zastupitelstva aktudlni pravni Upravé,
eventualné zdvaznym nafizenim Ustfednich orgdn( statni spravy. Informaci o misté, dobé a
navrzeném programu pfipravovaného zaseddani zastupitelstva zvefejni obecni Ufad v dobé
vyhlaseni krizového stavu alespon po dobu 2 dnll pfed zasedanim zastupitelstva; zaleZitosti,
které se netykaji vyhlaseného krizového stavu, mohou byt na tomto zasedani projednavany
pouze tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna nejméné 7 dnl pred zasedanim zastupitelstva
obce.

Clanek IV. - Priprava zasedani zastupitelstva

1. Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta s mistostarostou obce na zakladé
programu navrzeného radou obce.

2. Datum, ¢as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle starosta).

3. Rada obce:



v navrhuje program zasedani zastupitelstva a urcuje odpovédnost za zpracovani a
predloZeni odbornych podkladll pro zasedani zastupitelstva.

V" uréi pFisludného zaméstnance obecniho Gfadu, ktery bude zodpovédny za informovani
vefejnosti o misté, dobé a programu pfipravovaného zaseddni zastupitelstva na uredni
desce vcetné dodrzeni sedmidenni lhaty;

v je-li to Gcelné, zajisti zpracovani expertiz, posudkd, stanovisek a prizkumd, pro tuto
potiebu je opravnéna urcit pracovni skupiny;

v podle obsahu jednani zajisti G¢ast zamé&stnancti obce, orgdn( a tietich osob, jejichZ G&ast
je pfi jedndani zadouci.

4. Pravo predkladat navrhy k zarazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
maji jeho ¢lenové, rada obce a vybory.

5. Ndavrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé, elektronicky, pfipadné
v listinné podobé prostfednictvim podatelny obecniho Uradu tak, aby byly obecnimu uradu
doruceny nejpozdéji 10 dnli pred zasedanim zastupitelstva, na kterém maiji byt projednany. O
zarazeni navrh( podanych v pozdéjsi lhité rozhodne zastupitelstvo v Gvodu pfislusného
zasedani.

6. Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou divodovou zpravu, konkrétni
navrh usneseni a rdmcovou informaci o povaze predkladané problematiky, na jejimz zakladé
Ize dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pfi jeho hlasovani o navrhu pfisluSného
usneseni.

7. Podkladové materidly na jednani zastupitelstva pfipravuje obecni Grad. Jednotlivym ¢lendm
zastupitelstva se zpfistupniuji pét dni pfed konanim zastupitelstva, a to na webovych strankach
obce v zabezpecené sekci, do které ma kazdy zastupitel prihlaSovaci heslo. Podkladové
materialy si lze od obecniho Uradu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

Clanek V.- Prava a povinnosti ¢lent zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva ma pravo:

v’ Vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé &leny, na pfedsedy
vybord, na statutarni organy pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je obec a na vedouci
prispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které obec zaloZila nebo zfidila.

v Pozadovat od zaméstnancll obce, jakoZ i od zamé&stnanc( pravnickych osob, které obec
zaloZila nebo zfidila, informace o skutecnostech, které souviseji s jejich vykonem.

v" Odpovédi a podméty v tomto &lanku v bodé 1, které nelze vyfidit bezprostfedné na misté,
budou vyfizeny pisemné do 30 dnd.

2. Clen zastupitelstva je povinen:

v’ Zu&asthovat se zaseddni zastupitelstva, pfipadné zaseddni jinych orgént obce, je — i jejich
clenem, a plnit dkoly, které mu tyto organy uloZi, hajit zadjmy obcanl obce a jednat
a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce.

v Ucast na zaseddni zastupitelstva stvrzovat svym podpisem na prezenéni listing, do ni? se
zaznamenava rovnéz presny cas pozdniho prichodu a predéasného odchodu zastupitell ze
zasedani.

v' sdélit orgdnu obce, ktery ma projednat a rozhodnout uréitou zaleZitost, ze jeho U&ast na
projednani této zdlezZitosti by mohla znamenat stret zajm0 (§ 83 zakona o obcich). Tuto
skutecnost je nutné sdélit pred zahajenim jedndni. Oznameni je soucasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jen uinil ozndmeni o stfetu zajm0, hlasuje v dotéené
véci bez omezeni.



V'V pfipadg, 7e se nemize zvaznych divodl zu&astnit zasedani, udinit omluvu starostovi
telefonickou ¢i elektronickou formou, a to nejpozdéji 1den predem. Pozdni pfichod Ci
predcasny odchod ze zaseddani zastupitelstva oznamuje zastupitel predsedajicimu zasedani
a soucasné o této skutecnosti uvédomuje zapisovatele.

Clanek VI. — Priibéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva Fidi starosta. Vjeho neptitomnosti mistostarosta ¢i jiny clen
zastupitelstva (dale jen , predsedajici”).

Zastupitelstvo je usnasenischopné je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho ¢len(.
Predsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po stanoveném zacdtku
zasedani. Jestlize pfi zahdjeni zasedani nebo vjeho prlbéhu neni pfitomna nadpolovicni
vétsina vsech clen( zastupitelstva, ukonéi predsedajici zasedani. Do 15 dnl se kona nahradni
zasedani.

Predsedajici zahajuje, fidi a ukoncuje zasedani zastupitelstva. V Uvodu zasedani predsedajici
konstatuje usndsenischopnost zastupitelstva a navrhne schvaleni programu zasedani, urci
zapisovatele zokruhu zaméstnancl obce zarazenych do obecniho dfadu a predloZi
zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovérovatel( zapisu z fad ¢len(l zastupitelstva.

Predsedajici seznami zastupitelstvo se zpravou ovérovatelll zapisu z predchoziho zasedani
zastupitelstva, eventualné s uplatnénymi namitkami ¢len(l zastupitelstva proti tomuto zapisu.
O namitkach ¢lenl zastupitelstva proti zapisu z predchoziho zasedani rozhodne zastupitelstvo.
O zafazeni navrhll na zménu programu zasedani zastupitelstva vjeho pribéhu necha
predsedajici samostatné hlasovat.

Jednotlivé body programu pred jejich projednanim stru¢né uvede predsedajici pfipadné
predkladatel.

Pfed zahdjenim rozpravy umozni predsedajici zastupcim vybor( sezndmit zastupitelstvo se
stanovisky vybor( k projednavané problematice.

Rozprava:

9.

10.
11.

12.

13.

Vsem vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo predsedajici.

Predsedajici disledné dba na vécny priibéh a pracovni charakter zasedani.

Zahdjeni a ukonceni rozpravy oznamuje predsedajici. Do rozpravy se zastupitelé i ostatni
Ucastnici zasedani prihlasuji viditelnym zvednutim ruky. Pfihlasit se o slovo lze pouze pred

ukonéenim rozpravy.

Predsedajici udéli postupné slovo vsem pfihlasenym clenim zastupitelstva, a to v poradi,

v jakém se prihlasili o slovo. Pfednostné muze predsedajici udélit slovo predkladateli navrhu

projedndvaného bodu programu. Ke stejnému bodu programu se tentyZ vystupujici (véetné

predkladatele) smi vyjadrit nejvySe dvakrat, pficemz kazdé jeho jednotlivé vystoupeni je

omezeno Casovym limitem 5 minut. Po prekroceni vymezeného casu presedajici muze
vystupujicimu odejmout slovo. Za ucelem doplnéni projednavané problematiky muze
predsedajici udélit slovo pfisluSnému zaméstnanci obci zafazenému do obecniho Ufadu, jehoz

vystoupeni neni ur¢eno ¢asovym limitem.

Osobdm pfihlasenym do rozpravy na zakladé opravnéni dle § 16 §17 a § 36 zakona o obcich

udéli predsedajici slovo po skonceni vystoupeni posledniho z pfihlasenych dle ¢l. 6 odst. 12 a

to v poradi, v jakém se pfihlasili o slovo. Osoby vyjmenované v €l. 6 odst. 13 mohou vystoupit

k témuz bodu programu nejvyse dvakrat a kazdé jejich vystoupeni je omezeno ¢asovym limitem

5 minut.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dostavi-li se na zasedani zastupitelstva za Ucelem vyjadreni téhoz stanoviska k témuz bodu
programu vétsi skupina osob z fad verejnosti (vice nez 5 osob), miZe predsedajici tyto osoby
vyzvat, aby sva stanoviska vyjadrily prostfednictvim svého spoleéného zastupce, jemuz
predsedajici nasledné udéli slovo. Spolec¢ny zastupce muze vystoupit k témuz bodu programu
nejvyse dvakrat, pticemz kazdé jeho jednotlivé vystoupeni je omezeno ¢asovym limitem
3 minut. Spole¢ny zéstupce vystupuje pouze za osoby, jez s timto postupem vyjadFily souhlas.
Zastupitelé se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li jejim obsahem
upozornéni na poruseni pravnich predpist, jednaciho rfadu ¢i jinych proceduralnich pravidel.
Zastupiteli stechnikou pozndmkou je udéleno prednostni pravo na vystoupeni ihned
po dokonceni pravé probihajiciho projevu. Technickd pozndmka je omezena ¢asovym limitem
1 minuty. Nenapliuje-li vystoupeni svym obsahem parametry technické poznamky ci byl
prekrocen vymezeny Cas, mlZe predsedajici vystupujicimu odejmout slovo.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo tim povéreny zastupce, senator,
poslanec, jim uréeny zastupce nebo zastupce orgdnu kraje, musi byt slovo udéleno. Pokud
osoba vyse uvedena nebude presedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své opravnéni
dolozit.

Se souhlasem predsedajicitho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit i osoby v jednacim
fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pfipadé zastupitelstvo jinak.

Zastupitelstvo mliZze béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné poradi jednotlivych bodl
programu, eventualné o jejich presunuti na pfisti zasedani zastupitelstva, stejné tak jako
rozhodnout o slouceni rozpravy ke dvéma ¢i vice bodlim programu.

V pfipadé nepfistojného chovani obcana v jednacim sadlu ho mize presedajici napomenout a
za opakované nebo pokracujici nepfistojné jednani z jednaciho salu vykazat. Pokud se obcan
tomuto poradkovému opatfeni nepodrobi dobrovolné, miZe presedajici zasedani prerusit a
rusSitele poradku nechat vyvést obecni policii.

Predsedajici mlze po predchozim upozornéni odejmout slovo diskutujicimu, pokud se tento
odchyluje od tématu, nema vécné argumenty nebo je vyznamné ohroZen ¢asovy plan jednani.
Diskusi ukonc¢i predsedajici, nejsou-li podany dalsi prihlasky do diskuse nebo rozhodne-li tak
zastupitelstvo.

Ukonceni rozpravy muize navrhnout kterykoliv ¢len zastupitelstva. O navrhu na ukondeni
rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V pfipadé schvdleni navrhu na ukonéeni rozpravy bude
umoznéno vystoupit vSem, ktefi byli do rozpravy pfihlaseni pred podanim navrhu na jeji
ukondéeni.

Hlasovani a usneseni

23

24.

25.

26.
27.

28.

. Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a precte
doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost, urcitost a
srozumitelnost predklddaného navrhu.

Konecna formulace usneseni zastupitelstva musi vidy obsahové odpovidat vysledkim jednani
zastupitelstva.

Predsedajici poskytne ¢lenlim zastupitelstva ¢as potiebny k seznadmeni se s ndvrhem usneseni.
Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné plsobnosti ukladat ukoly starostovi,
radé obce, ¢lenlim zastupitelstva, vyboriim, obecnimu uradu, pfipadné dalsim institucim obce.
Predsedajici pfed kazdym hlasovanim o ndvrhu usneseni zjisti, zda je pfitomna nadpoloviéni
vétsina ¢len( zastupitelstva.



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Hlasovani probiha zpravidla aklamaci. Kterykoli ¢len zastupitelstva mizZe navrhnout, aby bylo
hlasovani tajné. O takovém navrhu rozhodne zastupitelstvo vétsinou hlast pfitomnych clen(.
Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky.

V prlibéhu hlasovani mlzZe zastupitel hlasovat ,,PRO“ navrh ,PROTI“ navrhu, pfipadné se
,ZDRZET“ hlasovani ¢i ,,NEHLASOVAT“. Veskeré Udaje o viech hlasovanich viech zastupiteld se
zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

V pripadé, ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve
o varianté doporucené radou ¢i predkladatelem.

V pfipadé predloZeni dopliujicich navrhl, pozménujicich navrh( ¢i protindvrhl (déle jen
yalternativni ndvrhy“) hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich navrzich. Bylo-li
alternativnich navrh(l predloZeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v opacném poradi, nez
v jakém byly podany.

Neziska-li predloZzeny navrh nebo 7adna z variant potfebny pocet hlasli, mizZe byt jednani o
pfislusném bodu ukonceno.

Jestlize v prlibéhu projednavani navrhu vyjde najevo, Ze predlozeny material neni Uplny, nebo
vyjdou najevo nové okolnosti, které vyzaduji podstatné doplnéni nebo prepracovani navrhu,
které neni mozno provést v prlibéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhodne o odroceni tohoto
bodu na dalsi zaseddani zastupitelstva.

Kazdy navrh usneseni, ktery byl schvalen potfebnym poétem hlasd, bude uveden do zépisu ze
zasedani zastupitelstva, s doslovnou formulaci, jeho ¢iselnym oznacenim a udajli o hlasovani a
rovnéz souslovi ,,navrh usneseni byl ptijat”. V opacném ptipadé bude doslovné znéni navrhu
usneseni ,,ndvrh usneseni nebyl ptijat”.

Clanek VII - Neruseny pribéh zasedani, poradkova opatieni

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé narusuji
radny pribéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu predsedajiciho k napravé,
muze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSsem vystupujicim predsedajici.
Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévolné, odchyluji-li se
zcela od tématu, prekracuji-li vymezeny cas pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych
vystoupeni pravni rad Ceské republiky ¢i jednaci Fad, popiipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni
vulgarni charakter.

Clanek VIII - Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva

O prabéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovéfovatelé.

Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel.

V zapise se vidy uvede:

a) datum a misto zasedani;

b) presny Cas zahajeni a presny ¢as ukonceni zasedani;

c) totoZnost predsedajiciho;

d) totoZnost zapisovatele;

e) totoZnost ovérovatell zapisu;

f) pocet pfitomnych clen( zastupitelstva (v€etné vSech zmén béhem zasedani);
g) totoZnost omluvenych a neomluvenych ¢len( zastupitelstva;

h) schvaleny program jednani zastupitelstva;

i) strucny prabéh rozpravy véetné zakladni informace o vystupuijicich;



i) kompletni vyéet podanych navrhl na usneseni;

k) pribéh a vysledky viech hlasovani;

1) schvalenda znéni vsech pfijatych usneseni véetné jejich Ciselnych oznaceni;

m) presny Cas preruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani preruseno);

n) vycet vSech ozndmeni o stfetu zajm(;

o) datum pofizeni zapisu.

Zapis musi byt vyhotoven do 10 dnli po skonceni zasedani, a je uloZen na obecni Grfadu
k nahlédnuti. Déle je zvefejnén v podobé odpovidajici ochrané osobnich Gdaji na webovych
strankach obce. Za jeho uloZeni, zvefejnéni a moznosti do né&j nahlédnout odpovida obecni
urad.

Ze zasedani zastupitelstva se pofizuje audiovizualni zdznam, ktery slouzi pouze pro potreby
zapisovatele.

e

Clanek VIII - Ukonceni zasedani zastupitelstva

YoNe

Byl-li pofad jedndni probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vyéerpan a nikdo se jiz nehlasi
o slovo, ukonci predsedajici zasedani zastupitelstva.

Clanek IX — Zabezpedeni a kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

/)

PInéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje rada obce. Rozpracuje prijaté usneseni na dilci
ukoly a ucini opatteni potrebna k jejich zabezpeceni a splnéni.

Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce provadi kontrolni vybor. Pisemnou vystupni
zpravu o své cinnosti podavd kontrolni vybor pravidelné zastupitelstvu na kazdém jeho
zasedani.

Clanek X. - Technické zabezpeéeni zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva administrativné, organizacné a technicky zabezpecuje podle pozadavku
rady obce obecni Urad.

Clanek XI — Zavére¢né usneseni

Nastane-li v prlbéhu zasedani zastupitelstva situace, kterd neni upravena platnym pravnim
fadem ani jednacim radem, rozhodne o zplisobu jejiho feseni zastupitelstvo.

Od postupu stanoveného jednacim raddem se zastupitelstvo miZe odchylit, jsou-li splnény
podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvélen nadpolovi¢ni vétsinou hlast vsech
Clent zastupitelstva ¢i faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek clena
zastupitelstva. Platnost a ucinnost jednaciho fadu tim neni dotéena.

Zmény jednaciho radu provadi zastupitelstvo obce zrusenim plvodniho a schvalenim nového
usneseni.

Tento jednaci rad je zpracovan dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecnich zfizeni).

Tento jednaci rad schvalilo zastupitelstvo obce usnesenim cislo 5na

svém zasedani dne 7.8.2023.

Tento jednaci fad nabyva Ucinnosti dnem schvaleni obecnim zastupitelstvem.



7. Schvalenim tohoto jednaciho fadu se rusi jednaci fad schvéleny Zastupitelstvem Obce Kovérov
dne 11. 03. 2019.

Mgr. Gabriela Zitkova v.r. Ing. Petr Janecek v.r.

starostka obce mistostarosta obce



