VNITRNI SMERNICE C. 14

Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Obec Kovarov ¢p.63
1CO: 249777
DIC: CZ00249777

Ucinnost od : 1.1.2018

Smérnici zpracovala : Véra Janeckova ucetni

Smeérnici schvalil : Pavel Hroch starosta

Platnost od: 1.1.2018

Projednano a schvaleno v RO: dne 11.12.2017 usnesenim ¢.578

Pravni rdmec:

zakon €.128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

zakon €.106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim, v platném znéni
zakon €.500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

zakon ¢€.301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni v platném znéni
vyhlaska ¢.207/2001 Sb., kterou se provadi zak. ¢.301/2000 Sb.,

zakon €.132/1982 Sb., kterym se méni zakon o rodiné

zakon €.563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni

zakon €.565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni



1. Tento metodicky postup stanovuje zakladni pravidla pfi vyfizovani Zzadosti o
poskytnuti informace ve smyslu zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu

Kk informacim, v platném znéni.

2. Kazda pisemna zadost o podani informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., ktera je
podana na podatelné ufadu, doruCena poStou nebo elektronickou cestou, bude
zaevidovéana podatelnou obecniho tfadu obce Kovarov a bude neprodlené¢ predana
ptislusnému referentovi k vytizeni.
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3. Zpracovatel a) ovéfi, zda jde o zadost ve smyslu zakona
b) ovéfi, zda Zadost obsahuje identifikaci Zadatele ve smyslu § 14
odst. 2 zakona
) zaeviduje zadost do Evidence zadosti o informaci dle zakona
¢. 106/1999 Sb.
d) v ptipadé, Ze se zadost tyka i jinych zpracovateli, postupuje témto
ptislusnou ¢ast zadosti

4. Zpracovatel posoudi obsah zadosti a v piipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni
ziejmé, jaka informace je pozadovéna, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve
zadatele ve lhit¢ do 7 dnti od podani zadosti, aby zadost uptesnil. Dal§i postup
zpracovatele:

a) neupiesni-li zadatel zadost do 30-ti dnti, rozhodne o odmitnuti zadosti

b) v pfipad¢, ze se pozadovana informace nevztahuje k pisobnosti Obce Kovaiov,
zadost odlozi a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do 3 dnt Zadateli,

C) Vv ptipadé, ze existuje zakonem stanoveny divod pro neposkytnuti informace, vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

d) v ostatnich pfipadech poskytne pozadovanou informaci v uvedené lhité od pfijeti
nebo uptesnéni zadosti dle pismene a), a to pisemn¢, nahlédnutim do spisu vCetné
moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich.

5. Lhtty pro vytizeni Zadosti:

zakladni — 15 dnti
prodlouzend — 25 dnil



6. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele nebo
do datové schranky.

7. Zadost o poskytnuti informace dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, bude vyftizena poté, co bude predlozen doklad o uhradé nakladd, které
stanovi zpracovatel podle piilohy ¢.1 tohoto piedpisu. Stanovenou castku uhradi
zadatel hotové v pokladné€ obecniho ufadu nebo na ucet 641735349/0800.

8. Zpracovatel pfi vyfizovani odvolani proti rozhodnuti postupuje podle zvlaStniho
ptredpisu, neni-li stanoveno jinak.

9. Za ptedchozi kalendaini rok bude Obecni tfad Kovarov vzdy do 1.3. nésledujiciho
roku zvetejiiovat vyro¢ni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

10. Starosta obce odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce. Za realizaci
zakona ¢.106/1999 Sb. zodpovidaji zpracovatelé v rozsahu svych kompetenci.

Soucasti smérnice ¢.14 , kterou se podava informace ve smyslu zdkona ¢.106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, je pfiloha ¢.1 — Sazebnik uhrad za poskytovani
informaci.



Priloha ¢.1 - Sazebnik uhrad za poskytovani informaci.

Vydany na zaklad¢ usneseni rady obce Kovafov ¢.578 ze dne 11.12.2017

Kopirovani a tisk ¢ernobile A4 jednostranné 3, K¢
A4 oboustranné 6,-- K¢
A3 jednostranné 6,-- K¢
A3 oboustranné 12,-- K¢
Kopirovani a tisk barevné A4 jednostranné 7,-- K¢
A4 oboustranné 14,-- K¢
A3 jednostranné 14,-- K¢
A3 oboustranné 28,-- K¢
Skenovani listiny A4 jednostranné 2, K¢
A4 oboustranné 4--K¢
A3 jednostranné 4,-- K¢
A3 oboustranné 8,-- K¢
Porizeni technického nosice dat CD 10,-- K¢
DVD 15,-- K¢

Niaklady na poStovni sluzby dle skute¢nych nékladt
Niaklady na vyhledavani informaci
kazda zapocata hodina 300,-- K¢
Celkova vyse uhrady je dana souctem jednotlivych nékladi spojenych s poskytnutim

pozadovanych informaci. Uhrada nebude pozadovana, jestlize celkova vyse thrady
nepiesahne 100,-- K¢.



